PRAKTYKI
KROK PO KROKU

Celem praktyk zawodowych jest nabycie umiejetnosci zastosowania' wiedzy teoretycznej
w praktyce i zdobycie doswiadczenia zawodowego w instytucjach bedacych terenem Waszej przysziej
pracy zawodowe;.

KROK I POSZUKIWANIE MIEJSCA PRAKTYK

Jezeli juz zaczynacie mysle¢ o praktykach zawodowych i chcieliby$cie je realizowa¢ w miejscu
Waszego stalego zamieszkania, to jest juz najwyzsza pora na rozpoczecie poszukiwan takich zaktadow
pracy, ktére wyraza che¢ udzielenia Wam pomocy w zdobywaniu do§wiadczenia zawodowego.

KROK II WYMAGANE DOKUMENTY
PROSBA O PRZYJECIE NA PRAKTYKI

Prosba o przyjecie na praktyke jest swego rodzaju "listem intencyjnym"”, jaki student otrzymuje od
uczelni. Na tym druku, konieczna jest akceptacja Zaktadu Pracy, ktéry wyrazit zgode na przyjecie na
praktyke. Druki pr6sb odebra¢ mozna takze w Dziale Praktyk MWSZ.

PROSBE NALEZY ZWROCIC DO MWSZ W TERMINIE DO
15 I (praktyki zimowe) lub

30 III (praktyki letnie)

Formularze prosb dost¢pne do pobrania na stronie uczelni lub bezposrednio w Dziale Praktyk
(Krakéw, ul. Wincentego Pola 4, pokdj nr 21)

Wypelnione potwierdzenie przyjecia na praktyki wraz z pieczecig Zakladu Pracy

Pieczeé Zaktadu powinna znalezé si¢ w tabeli formularza PROSBY O PRZYJECIE NA
PRAKTYKI, zaakceptowanej przez dydaktycznego opiekuna praktyki.

Nalezy zwroéci¢ ten druk w trybie pilnym do Dziatu Praktyk MWSZ w celu przygotowania
dokumentow zezwalajacych na podjecie praktyki, tj. SKIEROWANIA I POROZUMIENIA
z Zaktadem Pracy. Porozumienie odbierane jest przez studenta osobiscie w Dziale Praktyk.



KROK III REALIZACJA PRAKTYKI

e gskierowanie

Skierowanie wydawane jest w Dziele Praktyk przed rozpoczeciem praktyki.
e karta praktyk

Karta praktyk pobierana w Dziale Praktyk jest dokumentem przechowywanym w MWSZ i stanowi
podstawe do zaliczenia praktyki i dokonania wpisu do suplementu do dyplomu.

e dziennik praktyk
Podczas trwania praktyki student wpisuje do otrzymanego w Dziale Praktyk dzienniczka praktyk czas
pracy, zakres zadan i czynno$ci, jakie wykonywat w danym dniu;
Tygodniowe wpisy w dzienniczku praktyk potwierdza zaktadowy opiekun praktyk;
W ostatni dniu praktyki student przedktada cala dokumentacje praktyki zaktadowemu opiekunowi,

ktéry potwierdza liczbe zrealizowanych godzin (tygodni) praktyk pieczecig i podpisem, ewentualnie
wpisuje do dzienniczka praktyk krétka opinie o praktykancie;

¢ instrukcja praktyk wraz z programem

Instrukcje mozna otrzyma¢ w Dziale Praktyk lub u dydaktycznego opiekuna praktyk.

KROK IV WARUNKI ZALICZENIA

Warunkiem uzyskania zaliczenia praktyki jest ztozenie przez studenta opiekunowi dydaktycznemu
praktyk w MWSZ dokumentacji:

e dzienniczka praktyk ze wszystkimi wymaganymi wpisami i pieczeciami
e sprawozdania z przebiegu praktyk

Sprawozdanie zawiera: dane osobowe, czas i miejsce odbywania praktyki, gtéwne zadania realizowane

podczas praktyki, opanowane wiadomosci i umiejetnosci, opini¢ praktykanta na temat Zaktadu Pracy
i jego ewentualng rekomendacj¢ da odbywania dalszych praktyk.

KROK V TERMIN ROZLICZENIA PRAKTYK

Ostateczny termin rocznego rozliczenia praktyki i uzyskania zaliczenia uplywa w ostatnim dniu sesji
poprawkowej. Zaliczenia - wpisu w indeksie dokonuje Petnomocnik Rektora ds. Praktyk.

Petnomocnik Rektora ds. Praktyk



