REGULAMIN
Studiow Podyplomowych w Malopolskiej Wyzszej Szkole Zawodowej w

Krakowie

Podstawa prawna: art. 8 ust.1 i art. 62 ust. 1kistawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o
szkolnictwie wy:szym (Dz. U. Nr 164, poz.1365 z40 zm.), Statut Matopolskiej WWgzej
Szkoty Zawodowej w Krakowie (par.3, pkt 4.)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin studiow podyplomowych w MWSZ zwany dgRg¢gulaminem” okréla:
e zasady tworzenia, przeksztatcania i likwidacji sfwdpodyplomowych
e warunki rekrutacji na studia podyplomowe
e zasady organizacji i toku studiéw podyplomowych
» prawa i obowizki uczestnikow studiow podyplomowych
* zasady odptatrigi za studia podyplomowe
e uprawnienia i oboweizki kierownika studiow podyplomowych oraz nadzod mgmi

studiami.

II. ZASADY TWORZENIA, PRZEKSZTALCANIA I LIKWIDACJI STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§2
1. MWSZ mae prowadzi studia podyplomowe w zakresie z@@nym z prowadzonymi
przez na kierunkami studiow.
2. Jeeli program studiéw podyplomowych wykracza pozareako ktorym mowa w ust. 1,
do prowadzenia tych studibw wymagana jest zgodasiminwiaciwego do spraw
szkolnictwa wyszego wydana po zaghieciu opinii Rady Gtéwnej Szkolnictwa Wgzego.
3. Studia podyplomowe w MWSZ maty¢ prowadzone przez wszystkie wydziaty Uczelni
4. Studia podyplomowe madpy¢ réwniez prowadzone wspolnie przez kilka jednostek

organizacyjnych MWSZ.



5. Udziat w tworzeniu studiow podyplomowych magiec inne uczelnie, instytucje i

organizacje na podstawie umowyeaizy tymi jednostkami, a MWSZ.

§3
1. Decyzg¢ o uruchomieniu Studiéw podyplomowych podejmujetose MWSZ na wniosek

dziekana wydziatu, po zaginigciu opinii senatu.

§ 4

1. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych agldolaczyc:

a) uzasadnienie utworzenia studiow podyplomowych

b) program studiéw podyplomowych obejapy nauczane przedmioty, ze wskazaniem ich
zakresu tematycznego oraz wymiaru godzinowegeézaj take warunki ich zaliczania
oraz uzyskanigwiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych

c) wskazanie kandydata na kierownika studiow

d) imienny wykaz pracownikow dydaktycznych propomaowch do realizacji programu
studioéw podyplomowych

e) kosztorys studiéw podyplomowych, sp@lzony dla minimalnej liczby uczestnikéw,
warunkupcej samofinansowanie ¢si studibw podyplomowych. Kosztorys studiéw
podyplomowych powinien zawietavszelkie koszty (bezgcednie i pdrednie) zwiazane

z organizagj i realizacy studiow podyplomowych

§5
1. Uruchomienie kadej kolejnej edycji studiow podyplomowych wymagady rektora.
2. Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studidadpplomowych przedktada rektorowi
dziekan wydziatu przed planowanym terminem rozpoiezzagé na studiach.
3. Uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomakiynie wymaga zgody senatusliaie
wprowadzono znageych zmian w programie studiéw podyplomowych.
4. Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji stwdipodyplomowych naley dolaczy¢

dokumenty wymienione w 84 ust.1 lit. c-e.

§6
Program studiéw podyplomowych oraz Regulamin stwdi@dyplomowych (i jego zmiany)

zatwierdza rektor po zagnigciu opinii senatu MWSZ.



§7
1. Studia podyplomowe, dla ktérych zostata wydana agedtora na uruchomienie kolejnej
ich edycji, mog zost& nie uruchomione w przypadku braku minimalnej lieKandydatow,
okreslonej zgodnie z 8 4 ust.1 lit. e, lub z innychamgach powodow.
2. Decyzg 0 nie uruchomieniu studiow podyplomowych wydapziekan wydziatu i

niezwtocznie informuje o tym rektora MWSZ

§8
1. Likwidacji studiéw podyplomowych dokonuje rektoio pas¢gnigciu opinii senatu
2. Wniosek o likwidagj studiow podyplomowych sktada dziekan wydziatu.iggek winien

zawier& uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych.

III. ZASADY REKRUTACJI NA STUDIA PODYPLOMOWE

§9
1. Stuchaczami studiéw podyplomowych w MWSZ moby¢ osoby legitymujce sé
dyplomem ukaczenia studiéw wiszych (co najmniej irynierskich lub licencjackich).
3. Kierownik studiow podyplomowych podaje do pubtiej wiadoméci warunki rekrutacji,
limit miejsc, rodzaj, termin i miejsce sktadaniakdmentow.
4. Kandydat na studia podyplomowe sklada u orgdoia studiébw podyplomowych
nastpujace dokumenty:
a) podanie o przggie na studia podyplomowe wraz z angjevedtug wzoru z zatznika 1
b) kserokopi dowodu osobistego
c) 2 zdgcia
d) dyplom ukaczenia studiéw wiszych lub péwiadczony odpis dyplomu.

§ 10
1. Przyg¢ na studia podyplomowe dokonuje¢ spo przeprowadzeniu p@powania
kwalifikacyjnego zgodnego z warunkami rekrutacja podstawie dokumentéw, o ktorych
mowa w 89 ust.4.

2. Postpowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik stulipodyplomowych.



3. Jeeli liczba kandydatow spetnigych warunki rekrutacji, przekracza ligzlmiejsc na
studiach podyplomowych, o przgjiu decyduje kolejn& wptywu poda o przygcie, chyba
ze warunki rekrutacji stanowinaczej.

4. Decyzg o przygciu lub odmowie przyjcia na studia podyplomowe podejmuje kierownik
studiéw podyplomowych.

5. Decyzja o przyciu na studia podyplomowe darzana jest kandydatowi wraz z
informacp o terminie i wysokéci uiszczenia optaty za studia i terminie rozp@ia zagc.

6. Od decyzji o odmowie przygia na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje
odwotanie do rektora w terminie 14 dni od daty¢gaenia decyzji. Decyzja rektora jest
ostateczna.

7. Kierownik studiéw podyplomowych w terminie 14 drd ®ozpoczcia pierwszych zaf
przedktada dziekanowi protokét z pgsbwania rekrutacyjnego, zawiegay imienry liste

uczestnikow studiéw podyplomowych.

IV. ZASADY ORGANIZACJI I TOKU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§11

1. Studia podyplomowe odbywagic w cyklu semestralnym.

2. Studia podyplomowe powinny obejmogvaie mniej nz 120 godzin zag dydaktycznych,

Z wyjatkiem studiow podyplomowych wymienionych w ust.3.

3. Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskigprowadzone w zakresie zgodnym z

rozporadzeniem wtaciwego ministra, w sprawie standardow ksztatcemiacaycieli

§ 12
Na pocatku zag¢ uczestnikom studiow podyplomowych podaje zsady zaliczania zj i

zasady zdawania egzaminow.



§ 13

1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosugersistpujaca skak ocen :

bardzo dobry 5,0
plus dobry 4,5
dobry 4,0
plus dostateczny 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0
zaliczenie bez oceny zal.

2. Wymieniona w ust.1 skala ocen ma rOwnmstosowanie przy ocenie pracynkowej i

przy egzaminie kacowym. (o ile takie formysprzewidziane)

3. Warunkiem ukaczenia studiéw podyplomowych jest:

a) uzyskanie zalicZe i zdanie z wynikiem co najmniej dostatecznym egnam,
przewidzianych w planie studiow

b) pozytywna ocena pracy koowej, tzn. z wynikiem co najmniej dostatecznymlégpraca
koncowa jest przewidziana)

C) zdanie egzaminu keowego z wynikiem co najmniej dostatecznym (o dzamin taki
jest przewidziany).

4. Uczestnik ma prawo dwukrotnie przysi¢ do zaliczenia lub egzaminu poprawkowego.

5. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z eigzarkoacowego uczestnikowi

przystuguje prawo do co najwgj dwukrotnego, powtdrnego przyptenia do egzaminu

poprawkowego w @gu 3 miesicy od daty pierwszego egzaminu.

§ 14
1. Ocere koncowy ze studiow oblicza giz doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku i
rowna jest sumie:
» 50%¢sredniej arytmetycznej ocen egzamindw i zaliczeatego okresu studiow, z
uwzgkdnieniem ocen niedostatecznych
* 50% oceny pracy kaowej/projektu lub egzaminu koowego
2. Jéli nie jest przewidziana pracahkowa/projekt lub egzamin koowy, to wynik
koncowy jestsredni arytmetyczi ocen ze studiéw podyplomowych.
3. W dyplomie ukaczenia studiéw podyplomowych wpisuje sistateczny wynik studiow

podyplomowych, wyréwnany do petnej oceny wedtugpeys



od 3,00 do 3,69 - dostateczny
od 3,70 do 4,49 - dobry
od 4,50 do 5,00 - bardzo dobry.

§15

1. Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w
a) indeksie uczestnika studiéw
b) protokotach zaliczei protokotach egzaminacyjnych
c) protokole obrony pracy koowej (j&li taka jest przewidziana programem studiéw)
d) w rejestrach wydanych dyplomow studiéw podyplomolwvgcaz zawiadcze

0 uczestnictwie w studiach podyplomowych.
2. Do dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowychczal s¢ prag koncowa, ktorej

jeden egzemplarz wraz z te@zbsobow uczestnika przechowujegsiv archiwum MWSZ.
V. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§16
1. Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do koragit ze zbioréw bibliotecznych
Uczelni, na warunkach okdlenych w regulaminie biblioteki MWSZ.
2. Uczestnik studiow podyplomowych e otrzyma zaswiadczenie o ich odbywaniu.
3. Zawiadczenie wymienione w ust.2 wydaje kierownik sudpodyplomowych.
4. Po ukdaczeniu studiow podyplomowych uczestnik otrzymujeldyn ich ukaiczenia.
5. Dyplom ukaczenia studiow podyplomowych wydaje sia podstawie danych osobowych

dostarczonych jednostce prowade] studia podyplomowe.

§17
1. Uczestnik studiow podyplomowych obagany jest do :
a) uczestniczenia w zgjiach dydaktycznych przewidzianych planem i harngsamem
studiéw podyplomowych
b) uzyskiwania w terminie zalicaei zdania egzaminOw przewidzianych programem i
planem studiéw podyplomowych
C) wniesienia w terminie optaty za studia podyplevao(optata mee by wniesiona przez

jednostk deleguaca na studia podyplomowe)



d) ziazenia w terminie pracy kmowej (o ile taka jest przewidziana).

2. Uczestnik obowizany jest zn& i przestrzega postanowienia regulaminu studiow
podyplomowych.

3. Uczestnik przebywagy na terenie MWSZ obowzany jest przestrze§aprzepisow
porzadkowych obowazujacych w Uczelni.

4. Uczestnik studiéw podyplomowych obagany jest niezwtocznie powiadoérkierownika

studiow podyplomowych o zmianie swoich danych osojuh.

§ 18
1. Uczestnik zostaje skgleny z listy stuchaczy studiow podyplomowych w goagku, gdy:
a) nie wniesie w terminie wymaganych optat za stysbdyplomowe lub gdy optaty te nie
zostam przekazane przez jednostteleguaca go na studia podyplomowe
b) nie podejmie studiow podyplomowych
c) zrezygnuje ze studiéw podyplomowych
d) nie wypelni w terminie obowzkow wynikapcych z programu i planu studiow
podyplomowych.
2. Decyzg o skrdleniu uczestnikaz listy stuchaczy podejmuje kierownik studiow
podyplomowych Decyzja o skrédeniu winna zawier@uzasadnienie.
3. Kierownik studiéw podyplomowych zawiadamia udmés o skréleniu go z listy
stuchaczy studiow podyplomowych listem poleconynzwaotnym péwiadczeniem odbioru.
4. Od decyzji o skdeniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych pimgsije odwotanie
do rektora w terminie 14 dni od otrzymania decyz;ji

§ 19
1. Uczestnik skrdony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych reov cagu 3 lat od daty
skreslenia ubiegé sic 0 wznowienie studiow podyplomowych w ramach kadgjadycji tych
studiow
2. Decyzg w sprawie okrélonej w ust.1 podejmuje kierownik studiow podyplomnyzh,
okreslajac warunki wznowienia studiow podyplomowych.
3. Decyzja o odmowie wznowienia winna zawéeuzasadnienie.
4. Od odmownej decyzji kierownika studiow podyploamych w sprawie wznowienia studiow
podyplomowych, uczestnikowi przystuguje odwotangeréktora w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji.

5. Wznowienie studiow podyplomowych weonasipi¢ tylko jeden raz.
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VI. ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 20
1. Studia podyplomowe w MWSZ sdptatne.
2. Wysoka¢ optat za studia podyplomowe ustala rektor, na favde kosztorysu studiow
podyplomowych, zaakceptowanego przez Kanclerza.

§21
1. Studia podyplomowe, z zastvamiem ust.2, & platne semestralnie z goéry przed
rozpoczciem semestru.
2. Kierownik studiow podyplomowych, na pisemny wnioseakczestnika studiow
podyplomowych, mze w uzasadnionych przypadkach wyéazjod: na:
a) wplate jednorazow z gory za cate studia lub na rozémie optaty semestralnej na nie
wigcej niz 3 raty, przy czym pierwsza rata musi wyrosiin. 50 % optaty semestralnej za
studia podyplomowe
b) przesuniecie terminu ptatéw rat za studia podyplomowe
3. Nie wniesienie optaty za studia podyplomowe p@tywie dodatkowego
czternastodniowego terminu wskazanego w wezwanizagéaty skutkuje skégeniem z listy
stuchaczy.
4. Whniesiona przez kandydata na studia podyplomowejddhostle delegujca go opfata
jest zwracana w cadoi w przypadku, gdy studiow podyplomowe nie zostaruchomione,
np. z powodu niewystarczgiej liczby kandydatow.
5. W przypadku niepoggia studiow podyplomowych lub rezygnacji kandydata
uczestnictwa w studiach podyplomowych przed rozpaem zag¢, wniesiona przez niego
lub jednostk delegujca optata podlega zwrotowi.
6. W przypadku rezygnacji uczestnika ze studiow podymwych w trakcie trwania
semestru, uiszczona przez niego lub jedrodtkeguaca optata za studia podyplomowe nie
podlega zwrotowi.
7. W przypadku okrdonym w ust.6, na pisemny i uzasadniony wniosekesttika, optata
moze by zwrdocona w ogci proporcjonalnej do niewykorzystanego okresu istud
podyplomowych, za ktéry zostata uiszczona ta opitgdaeli rezygnacja ze studiow
podyplomowych nasgpita wylacznie z powodoéw zdrowotnych potwierdzonych
zaswiadczeniem lekarskim albo z innych amgch, udokumentowanych przyczyn losowych.
8. Rezygnagj ze studiow podyplomowych i wniosek o zwrotedd optaty za studia

podyplomowe sktadaghna pémie do kierownika studiow podyplomowych.
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9. Kierownik studiow podyplomowych przekazuje wrgkso ktorym mowa w ust.8 wraz ze
SWOjg opinig rektorowi, ktéry podejmuje decyzyv sprawie zwrotu lub odmowy zwrotu
optaty.

§ 22
1. Uregulowanie wszystkich optat za studia podyplomgest warunkiem koniecznym do
dopuszczenia do egzaminu fkowego /obrony pracy kaowej (o ile takie formy $
przewidziane) i wydania dyplomu ukezenia studiow podyplomowych.

VII. PRAWA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ORAZ NADZOR NAD TYMI STUDIAMI

§ 23
1. Kierownikiem studiéw podyplomowych me by nauczyciel akademicki zatrudniony w
petnym wymiarze czasu pracy w MWSZ, posiadgjco najmniej stopienaukowy doktora.
2. Kierownika studiow podyplomowych powotuje senatwniosek dziekana wydziatu.

3. Senat mze powdaé takze sekretarza naukowego studium.

3. Do uprawnié i obowiazkow kierownika studiow podyplomowych naje

a) organizacja studiow podyplomowych

b) nadzér nad obstagadministracyja studiéw podyplomowych

C) organizacja rekrutacji na studia podyplomowmzeprowadzenie pagiowania
kwalifikacyjnego

d) kontrola jakéci ksztatcenia na studiach podyplomowych

e) podejmowanie decyzji w sprawach skeaia z listy stuchaczy

f) nadzoér nad prowadzeniem dokumentacji studiowyptmmnowych

g) opracowanie harmonogramugana studiach podyplomowych

h) wystawianie zaviadczé o odbywaniu studiow podyplomowych

i) sporzdzanie kosztorysu dla kdej edycji studiéw podyplomowych.



§ 25

Kierownikowi studiow podyplomowych, w okresie urwechienia studiéw podyplomowych,
przyduguje dodatek funkcyjny, uwzglniony w kosztorysie studiow i zatwierdzony przez
rektora.

§ 26

Sekretarz naukowy studiéw podyplomowychzm@trzyma wynagrodzenie przewidziane
w kosztorysie.
§ 27
1. Rektor mae powotd petnomocnika ds. studiéw podyplomowych celem kgonodvania
wszystkich istotnych zagadmié problemow zwizanych z ich uruchomieniem i realizacj
2. Zakres uprawniei obowiagzkéw petnomocnika rektora ds. studiéw podyplomowych
okresla rektor.
§ 28

1. Nadzér nad studiami podyplomowymi w MWSZ sprawwg&tor lub osoba przez niego
upowaniona.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regut@rninstancy odwdawcz jest
rektor.
VIII. PRZEPISY KONCOWE

§ 29

Zmiany niniejszego Regulaminu ngstija w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§ 30
Niniejszy Regulamin wchodzi wycie z dniem 1 lipca 2008 r.
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Zat.1l

Krakdw; dnid,.....cccoeeeveeeens

I 0N . e

NAzZWISKO....oovveiiiiiiiin,

PODANIE O PRZYJECIE NA STUDIA PODYPLOMOWE

REKTOR
MALOPOLSKIEJ WYZSZEJ SIKOLY ZAWODOWE)
W KRAKOWIE

Prosze o przyjecie mnie w roku akademickim 2008/2009 na pierwszy semestr studiow
podyplomowych ,Bezpieczenstwo informacji i systeméw informatycznych” organizowanych

przez Matopolskg Wyzszq Szkote Zawodowq w Krakowie przy wspétpracy z firmqg AudyTech.

(podpis kandydata)
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Numer ankiety

ANKIETA

Dane Personalne

Data urodzenia Miejsce urodzenia

PESEL:

Seria i numer dowodu

osobistego:

Adres zamieszkania:

Telefon:

E-mail:

Adres do korespondenciji:

Imie i nazwisko ojca:

Imie i nazwisko rodowe maitki:
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Infformacje dot. wyksztatcenia

Ukonhczona szkota wyzsza (petna nazwa i Rok ukonhczenia:

adres):

Informacje dot. zatrudnienia

Nazwa Firmy: Data zatrudnienia: Zajmowane stanowisko:

Spis zatqczonych dokumentéw

Dyplom ukonhczenia studidw (oryginat lub odpis) Nr............cc..oeee...

Kserokopia dowodu osobistego (str. 1, 2, 3, 6 / w nowych obie strony)

Zdjecia (37x52) 2 sztuki

Oswiadczam, ze:

1. Dane, ktére podatam/tem sq prawdziwe.

2. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do przeprowadzenia rekrutacji i realizacji procesu dydaktycznego przez Matopolskq
Wyzszq Szkote Zawodowq w Krakowie (zgodnie z Ustawq o ochronie danych osobowych
Z dnia 29.08.1997r. (Dz. U. Nr 133 poz. 833))

Podpis kandydata:...........oooiiiiiieeeennen.
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